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TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
(BUHALTERINES APSKAITOS KLAUSIMAMS) PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Turto valdymo skyriaus (toliau - TVS) vyriausiasis specialistas yra specialistas.
2. Pareigybes lygis — A.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas. einantis $ias parcigas. turl atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1, tureti auk$tajj universitetin] ar jam prilygintg issilavinimg (socialiniy moksly studiju
srities, ekonomikos krypties) su bakalauro arba magistro kvalifikaciniu laipsniu;

3.2. moketi dirbti kompiuteriu (Microsoft Office programomis ir kt.) bei buhalterinés
apskaitos kompiuterinemis programomis (NAVISION. LABBIS ar kitomis);

3.3. tureti ne mazesne kaip 3 mety darbo patirtj buhalterinés apskaitos srityje:

3.4. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais. kitais su bausmiy vykdymo
sistemos veikla susijusiais teisés aktais, vicdojo sektoriaus buhaltering apskaitg reglamentuojanciais
teisés aktais;

3.5. teises akty nustatyta tvarka gauti leidimg dirbti su riboto naudojimo informacija.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLIOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

4.1. scka buhaltering apskaitg reglamentuojanciy teisés akty priémima. pakeitimus, jais
vadovaujantis rengia vidaus teisés akty (priémimo. pripazinimo netekusiais galios, pakeitimo ar
papildymo). susijusiy su TVS uzdaviniais ir funkcijomis. reglamentuojanéius buhalterine apskaita.
projektus;

4.2. rengia ataskaitiniy mety sgmatas ir jy pakeitimus ir susijusia dokumentacija pagal
finansavimo $altinius;

4.3. pasiraSo apskaitos dokumentus. sutartis. sgmatas, pazymas. ataskaitas ir kitus
dokumentus buhalterinés apskaitos klausimais:

4.4. tvarko buhalterine apskaity vadovaudamasis Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymu ir VieSojo scktoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais, Lietuvos Respublikos
biudZeto sandoros jstatymu. Lictuvos Respublikos valstybes izdo jstatvmu ir kitais teiscs aktais bei
bendratsiais apskaitos principais:

4.5. Kontroliuoja. ar teisingai apskaitomos visos jstaigos piniginés léSos. prekinés ir
materialines vertybes. jstaigos materialus ir nematerialus turtas. skolos (mokétinos ir gautinos).
isipareigojimal. finansavimo sumos. ar uzregistruotos visos Gkinés operacijos pagal Lietuvos



q

Respublikos buhalterines apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus, uztikrina racionaly jstaigai skirty lesy
panaudojimg pagal finansavimo Saltinius:

4.6. patikrina dokumenty. susijusiu su [staigos prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais
mokéjimais, tinkamuma:

4.7. analizuoja. ar teisingai tvarkoma jstaigos uzdirbty pajamy. padaryty sanaudy ir gauty bei
gautiny finansavimo sumuy vidin¢ apskaita:

4.8. uztikrina teisingg jstaigoje suimtyjy (nuteistyju) piniginiy leédy apskaita:

4.9. koordinuoja metines inventorizacijos atlikima ir rezultaty bei neiSieskoty trakumy ir
pertekliaus jtraukima j apskaita:

4.10. vykdo iSankstine vidaus {inansy kontrole:

4.11. pagal kompetencijg rengia ir teikia TVS ved¢jui pasitilymus buhalterinés apskaitos ir
Jstaigos turto valdymo klausimais. informuoja I'VS vedéja apie 168y ir turto neracionalaus naudojimo
atvejus;

4.12. rengia tarpinius ir metinius jstaigos finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius.
iveda informacijg j vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema
(VSAKIS);

4.13. jstaigos vadovui, direktoriaus pavaduotojui pagal priskirtg veiklos sritj, TVS vedéjui.
auditoriams. mokes¢iy administratoriams. valstybés institucijoms pareikalavus teikia su jstaigos
buhalterines apskaita susijusias ataskaitas bei kitg informacija:

4.14. kontrolivoja. kaip vedamos apskaitos duomenu bazés kompiuterinése buhalterines
apskaitos programose. Konsultuoja darbuotojus buhalterines apskaitos klausimais savo kompetencijos
ribose;

4.15. nagringja suimtyjy (nuteistuju). jstaigos darbuotojy. pilieciy pasitlymus. pareiskimus
(praSymus) ir skundus pagal savo kompetencija:

4.16. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy. | kuriy sudétj jtrauktas jstaigos direktoriaus
jsakymais, darbe:

4.17. vykdo Kkitus nenuolatinio pobudzio su uzimamomis pareigomis susijusius jstaigos
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo pagal priskirta veiklos sritj. TVS vedéjo pavedimus ir
nurodymus;

4.18. vyriausiasis specialistas {buhalterines apskaitos klausimais) tiesiogiai pavaldus skyriaus
vedejui, atskaitingas direktoriaus pavaduotojui pagal priskirtg veiklos sritj.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

Sias parcigas cinantis darbuotojas vra atsakingas uz:
1. buhalteriniy jrasy teisinguma:
5.2. buhalterines apskaitos sistemos. atitinkan¢ios jstaigos veiklos pobtdj ir teisine formag. bei
apskaitos registry pasirinkimg:

5.3. buhalteriniy jrasy atitikty akiniu ivykiu ar ukiniy operacijy turiniui:

5.4. teisingg mokesciy apskaiciavima ir deklaravimg laiku;

5.5. apskaitos informaucijos patikimumy;

5.6. tkiniy operacijy teisetumo. 1¢3y naudojimo teises akty nustatyta tvarka bei tinkamo
apskaitos dokumenty jforminimo kontrole. iSanksting vidaus finansy kontrole:

S
5

5.7. savalaik] jstaigos finansiniy ataskaity rinkiniy sudarymg pagal sgskaity duomenis.
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